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Formale Vorgaben für die Facharbeit 
 

Umfang 12 Seiten, bei Fußnoten etwas mehr 
(bei Schrift Times New Roman) 

 13 Seiten, bei Fußnoten etwas mehr 
(bei Schrift Arial) 

Format Din-A-4, einseitig beschrieben, 
keine Freilassungen nach Kapiteln 

Zeilenabstand 1,5/normal 

Schriftarten Text: 
Arial oder Times New Roman, 12 pt 
Kapitelüberschrift: 16 pt, fett (1, 2, 3, 4) 
Abschnitts-Überschrift 14 pt, fett (2.1) 
Unterabschnitts-Überschrift: 12 pt, fett 
  (2.2.1) 

Ränder Oben: 2,5 cm       Unten: 1,2 cm 
Links: 3,5 cm        Rechts: 2 cm 

Gliederung Numerisch 
1. (Einleitung- inhaltlich!!!) 
2. (Hauptteil) 
2.1 
2.1.1 
2.1.2 
2.2 
..... 
3. (Schluss) 
4. (Anhang) 
5. Literaturverzeichnis 

Seitennummerierung 
Titelblatt 

 
Nicht nummerieren, zählt nicht 

Inhaltsverzeichnis (Gliederung m. 
Seitenzahl) 

Nicht nummerieren, zählt nicht 
 

Text Oben zentriert nummerieren, beginnend 
mit 1 (über Einfügen, Seitenzahlen, 
dann kann man die Position einstellen) 

Anhang z.B. Interview-Text, Bildmaterial, 
Tabellen………), auf neuer Seite 
beginnen, nummerieren, zählt nicht 

Literatur- und Quellenverzeichnis Letzte nummerierte Seite 

Selbstständigkeitserklärung  

  

Quellenbelege   

Im Text oder als Fußnote Gekürzte Form: Autor, (Jahr), Seite 

Im Literatur- bzw. Quellenverzeichnis s. Anhang 

  

Heftung Schnellhefter, Thermobindung 

  
 



Erklärung 
 
Hiermit versichere ich, dass ich die Facharbeit selbständig angefertigt, keine anderen 
als die angegebenen Hilfsmittel benutzt und alle Stellen der Facharbeit, die wörtlich 
oder sinngemäß aus anderen Quellen (auch aus dem Internet) stammen oder 
anderen Werken entnommen wurden, als solche gekennzeichnet und mit genauer 
Angabe der Fundstelle versehen habe. 
Verwendete Informationen aus dem Internet sind dem Lehrer vollständig im 
Ausdruck bzw. auf elektronischem Datenträger zur Verfügung gestellt worden. 
 
................, den ................... 
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