Ausschreibung einer Funktionsstelle in der Orientierungsstufe (Klassenstufen 5/6)

Am GauB-Gymnasium Worms ist eine Funktionsstelle fiir die Orientierungsstufe
(Klassenstufen 5/6) zu besetzen.

Die Orientierungsstufe bildet einen zentralen Bereich unserer schulischen Arbeit.

Gesucht wird eine engagierte, kommunikationsstarke und organisatorisch versierte
Personlichkeit, die die pddagogische und organisatorische Arbeit in den Klassenstufen 5 und 6
aktiv mitgestaltet und weiterentwickelt.

Zu den wesentlichen Aufgaben gehoren insbesondere:

e Planung, Organisation und Durchfilhrung von Elternveranstaltungen (z. B.
Informationselternabende, Wahlelternabende, Profilabend)

e Vorbereitung, Organisation und Leitung von Dienstbesprechungen und Konferenzen
der Orientierungsstufe

e Organisation und Koordination von Veranstaltungen zur Auflendarstellung der Schule,
insbesondere der Tage der offenen Tiir sowie weiterer Informationsveranstaltungen
(z. B. Profileabend)

e enge Kommunikation und Zusammenarbeit mit Schiilerinnen und Schiilern, Eltern,
Kollegium, Schulleitung, Schulbehdrde sowie auBlerschulischen Kooperationspartnern

e Organisation und Koordination der Hausaufgabenbetreuung

e Planung und Durchfiihrung der Anmeldetage fiir die neuen fiinften Klassen

e Organisation der Integrationsfahrten der Orientierungsstufe

e FEinrichtung der neuen 5.Klassen sowie Organisation und Begleitung der
Klassenneubildung in der Orientierungsstufe und fiir die neuen 7. Klassen (Ubergang)

o Pflege, Weiterentwicklung und Gestaltung des Methodenkonzeptes der
Orientierungsstufe

o Pflege und Ausbau bestehender Netzwerke, insbesondere mit den umliegenden
Grundschulen sowie weiterfithrenden Schulen

e sicherer Umgang mit den schulischen Verwaltungs- und Kommunikationssystemen,
insbesondere edoo.sys sowie IServ (u.a. die Module Klassengeld und Digitales
Klassenbuch)

e Mitwirkung an der kontinuierlichen Weiterentwicklung der Orientierungsstufe und der
Gestaltung eines gelungenen Ubergangs von der Grundschule an das Gymnasium.

Wir erwarten:

o ausgepriagte Organisationsfahigkeit und strukturiertes Arbeiten

e hohe Kommunikations- und Teamféhigkeit

e Freude an der Zusammenarbeit mit Schiilerinnen und Schiilern, Eltern, dem Kollegium
und in der (erweiterten) Schulleitung

o Eigeninitiative, Verantwortungsbewusstsein und Belastbarkeit

o Bereitschatft, schulische Entwicklungsprozesse aktiv mitzugestalten

o einen sicheren Umgang mit digitalen Verwaltungs- und Kommunikationssystemen oder
die Bereitschaft, sich ziigig in diese einzuarbeiten

Die Stelle bietet die Moglichkeit, die Gestaltung der Orientierungsstufe am Gauf3-Gymnasium
Worms mafigeblich mitzupragen und die paddagogische Arbeit in einem engagierten Kollegium
aktiv weiterzuentwickeln. Wir freuen uns auf eine Persdnlichkeit, die den Ubergang von der
Grundschule an das Gymnasium mit hoher péddagogischer Sensibilitit begleitet,
organisatorische Prozesse souverin steuert und unsere Schule nach innen und auflen engagiert
vertritt.



